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Zapytanie ofertowe
Postgpowanie prowadzone w oparciu 0 wewngtrzng procedure Zamawiajacego

I. ZAMAWIAJACY:

Wspolnota Mieszkaniowa Kos$ciuszki 89 w Suwatkach w imieniu i na rzecz, ktérej dziata Zarzad
Budynkow Mieszkalnych w Suwatkach TBS sp. z 0. 0. Adres do korespondencji: ul. Wigierska 32,
16-400 Suwalki, tel.: (87) 563 50 00, email: sekretariat@zbm.suwalki.pl.

Zaprasza do zlozenia oferty na opracowanie dokumentacji projektowej na wykonanie
wewnetrznej instalacji zimnej wody w budynku Wspélnoty Mieszkaniowej KoSciuszki 89
w Suwalkach.

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

1. Przedmiotem zamodwienia jest opracowanie dokumentacji projektowej na wykonanie
wewnetrznej instalacji zimnej wody w budynku Wspélnoty Mieszkaniowej KoSciuszki 89
w Suwalkach.

2. UWAGA: Zamawiajacy informuje, ze wystapil do Miejskiego Konserwatora Zabytkéw
z wnioskiem o wydanie zalecen konserwatorskich dotyczacych prac opisanych w OPZ.
Zamawiajacy niezwlocznie udostepni otrzymane zalecenia. Zgodnie z zalaczonym OPZ,
opracowana dokumentacje projektowa nalezy uzgodni¢ z Miejskim Konserwatorem

Zabytkow.
3. Charakterystyka budynku:
1) kubatura catkowita budynku - 4096 m*
2) powierzchnia uzytkowa - 654 m?
3) ilo$¢ kondygnacji nadziemnych -3
4) budynek podpiwniczony - nie
5) ilo$¢ mieszkan komunalnych -4
6) ilo$¢ mieszkan wlasnosciowych -4

4. Szczegdtowe obowigzki Wykonawcy okre§la projekt umowy stanowigcy Zalacznik Nr 2
do zapytania ofertowego.

5. Szczegotowy zakres przedmiotu zamowienia okre$la opis przedmiotu zamodwienia (OPZ)
stanowigcy Zatgcznik Nr 3 do zapytania ofertowego.

6. Dokumentacja projektowa winna by¢ opracowana zgodnie z:

1) OPZ,

2) zaleceniami Miejskiego Konserwatora Zabytkow,

3) Rozporzadzeniem Ministra Rozwoju i Technologii z dnia 20 grudnia 2021 r. w sprawie
szczegotowego zakresu 1 formy dokumentacji projektowej, specyfikacji technicznych
wykonania i odbioru rob6t budowlanych oraz programu funkcjonalno-uzytkowego (Dz. U. poz.
2454).

4) Rozporzadzeniem Ministra Rozwoju i Technologii z dnia 20 grudnia 2021 r. w sprawie
okreslenia metod i podstaw sporzadzania kosztorysu inwestorskiego, obliczania planowanych
kosztow prac projektowych oraz planowanych kosztow robot budowlanych okreslonych
w programie funkcjonalno-uzytkowym (Dz. U. poz. 2458),
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5) Rozporzadzeniem Ministra Rozwoju z dnia 11 wrze$nia 2020 r. w sprawie szczegdlowego
zakresu 1 formy projektu budowlanego (Dz. U. z 2022 r. poz. 1679 tj. z zm.),

6) Ustawa z dnia 23 lipca 2003 r. o ochronie zabytkow i opiece nad zabytkami (t.j. Dz. U.
72024 1. poz. 1292 ze zm.)

7) obowigzujacymi przepisami Prawa budowlanego (Dz. U. z 2026 r., poz. 524, j.).

- oraz innymi przepisami: przepisami szczegétowymi, obowigzujagcymi warunkami technicznymi,

normami panstwowymi i branzowymi, sztuka inzynierska, zasadami wiedzy technicznej, a takze

innymi aktami prawnymi dotyczacymi przedmiotu zaméwienia.

Termin realizacji przedmiotu zamowienia: 60 dni od dnia podpisania umowy.

Przedmiotu zamdwienia nie mozna opisywaé w sposob, ktory moglby utrudnia¢ uczciwg

konkurencjg, w szczegdlno$ci przez wskazanie znakdéw towarowych, patentow lub pochodzenia,

zrodta lub szczegdlnego procesu, ktory charakteryzuje produkty lub ustugi dostarczane przez

konkretnego wykonawce, jezeli mogloby to doprowadzi¢c do uprzywilejowania lub

wyeliminowania niektorych wykonawcow lub produktéw. Przedmiot zamoéwienia mozna opisaé

przez wskazanie znakow towarowych, patentow lub pochodzenia, Zrédta lub szczeg6lnego procesu,

ktory charakteryzuje produkty lub ustugi dostarczane przez konkretnego wykonawce, jezeli

Wykonawca dokumentacji nie moze opisa¢ przedmiotu zamdéwienia w wystarczajaco precyzyjny

i zrozumialy sposob, a wskazaniu takiemu towarzysza wyrazy ,lub rownowazny”. W takim

przypadku Wykonawca wskazuje w opisie przedmiotu zamowienia kryteria stosowane w celu

oceny rOwnowaznosci.

W okresie obowigzywania umowy Wykonawca zobowigzuje si¢ do uzgodnienia dokumentacji

projektowej z Zamawiajacym.

10.Wykonawca zwigzany jest oferta 30 dni.
11.Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

III. WYMAGANIA WZGLEDEM WYKONAWCY:

Przed zlozeniem oferty nalezy zapoznaé si¢ z przedmiotem zamowienia celem skalkulowania
wszystkich kosztéw niezb¢dnych do wykonania prac.

Wykonawca winien dysponowac aktualnym odpisem z wilasciwego rejestru lub z centralnej
ewidencji i informacji o dzialalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do
rejestru lub ewidencji.

. Wykonawca winien udokumentowa¢ dysponowanie osobami majacymi odpowiednie uprawnienia

budowlane do projektowania w specjalno$ciach:

1) architektonicznej bez ograniczen,

2) instalacyjnej w =zakresie sieci, instalacji i urzadzen wodociggowych, kanalizacyjnych,

cieplnych,

Do obowigzkéw Wykonawcy nalezy pozyskanie wymaganych uzgodnien okreslonych warunkami

technicznymi i przepisami Prawa Budowlanego i poniesienia zwigzanych z tym kosztow.

Zamawiajacy wymaga dostarczenia przed podpisaniem umowy dokumentéw potwierdzajacych

spetnienie wymagania okreslonego w ust. 3 tj. kopii decyzji o nadaniu uprawnien do sprawowania

samodzielnych funkcji technicznych w budownictwie, wraz z zaswiadczeniami o przynaleznosci

do wlasciwej izby samorzadu zawodowego.

Podpisy:

1) oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy
(Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia). Oznacza to, iz jezeli
z dokumentu(éw) okreslajacego(ych) status prawny Wykonawcy(6w) lub pelnomocnictwa
(pelnomocnictw) wynika, iz do reprezentowania Wykonawcy(6w) upowaznionych jest tacznie
kilka os6b dokumenty wchodzace w sktad oferty musza by¢ podpisane przez wszystkie te
osoby;

2) upowaznienie 0s0b podpisujacych oferte wynika¢ musi bezposrednio z dokumentow
dotaczonych do oferty. Oznacza to, ze jezeli upowaznienie takie nie wynika wprost
z dokumentu stwierdzajacego status prawny Wykonawcy (odpisu z wlasciwego rejestru) to do
oferty nalezy dotaczy¢é oryginat pelmomocnictwa wystawionego przez osoby do tego
upowaznione.
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IV. DOKUMENTY, JAKIE WYKONAWCA POWINIEN ZALACZYC DO OFERTY:
1. Zamawiajacy wymaga, aby oferta zawierata minimum nastgpujace dokumenty:

1) Wypelniony i podpisany przez Wykonawce formularz ofertowy — wg Zalacznika Nr 1
do niniejszego zapytania ofertowego,

2) Aktualny odpis z wlasciwego rejestru, lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnoSci
gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji - wystawiony
nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu sktadania ofert.

2. Postgpowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

V. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN I DOKUMENTOW:
Wszelkie o$wiadczenia, dokumenty, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy
i Wykonawcy mogg przekazywaé¢ pisemnie lub  drogg elektroniczng na  e-mail:
sekretariat@zbm.suwalki.pl.

VI. OSOBY PO STRONIE ZAMAWIAJACEGO UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA

SIE Z WYKONAWCAMI:

1. Osoba uprawniong do kontaktowania si¢ z Wykonawcami i udzielania wyjasnien dotyczacych
postepowania w jest:

1) w sprawie procedury: Izabela Truchan - Karas$ —tel. 87 563 50 04.
2) w sprawie opisu przedmiotu zamowienia:
— Piotr Byjwid  —branza budowlana —tel. 87 563 50 47.
— Stanistaw Kawa — branza sanitarna —tel. 87 563 50 07.

2. Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie istotnych warunkow udzielenia
zamoOwienia w godzinach pracy urzedu tj.: 7.00 — 15.00 od poniedziatku do pigtku w dni robocze.

VIL. SPOSOB ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT:

1. Oferte na wykonanie ustugi w formie pisemnej nalezy ztozy¢ w siedzibie Zarzadu Budynkow
Mieszkalnych w Suwatkach TBS sp. z 0. 0. przy ul. Wigierskiej 32, 16-400 Suwalki (Sekretariat)
lub  dostarczy¢ za  posrednictwem  poczty  elektronicznej na  adres  email
sekretariat@zbm.suwalki.pl (plik w formacie .pdf opatrzony podpisem elektronicznym) do dnia
18 maja 2026 r. do godz. 09:00.

2. Oferta w formie pisemnej winna znajdowac si¢ w zamknigtej kopercie zaadresowanej na adres
Zamawiajacego z dopiskiem ,, Oferta na opracowanie dokumentacji projektowej na wykonanie
wewnetrznej instalacji zimnej wody w budynku Wspolnoty Mieszkaniowej Kosciuszki 89
w Suwalkach. Nie otwiera¢ przed 18 maja 2026 r. godz. 10:00”.

3. Oferta dostarczona za posrednictwem poczty elektronicznej winna zawieraé w temacie
wiadomosci ,,,, Oferta na opracowanie dokumentacji projektowej na wykonanie wewnetrznej
instalacji zimnej wody w budynku Wspolnoty Mieszkaniowej Kosciuszki 89 w Suwatkach”.
Otwarcie ofert nastapi w dniu 18 maja 2026 r. o godz. 10:00.

VIII. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY:

1. W zalaczonym formularzu ofertowym nalezy przedstawié¢ ceng¢ ofertows brutto za wykonanie
przedmiotu zamowienia.

2. Warto$¢ cenowa nalezy poda¢ w ztotych polskich cyfrg z dokladnoscia do dwoch miejsc

po przecinku oraz stownie.

Cena powinna zawierac¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamdowienia.

4. Wszelkie rozliczenia pomigedzy Zamawiajacym a Wykonawcg odbywaé si¢ beda w zlotych
polskich.

5. Cena oferty bedzie stanowita wynagrodzenie ryczattowe Wykonawcy.

6. Zamawiajacy wybierze oferte z najnizsza cena.

[98)

IX. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH:
1. O wyniku postgpowania Zamawiajacy poinformuje Wykonawcoéw na stronie internetowej
http://bip.zbm.suwalki.eu.
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2. Zamawiajacy zawrze umowe z wybranym Wykonawca po przekazaniu zawiadomienia o wyborze
Wykonawcy, ale nie pdzniej niz w terminie zwigzania oferta.

3. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana uchyli si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajacy
wybierze kolejng oferte najkorzystniejsza sposrdod zilozonych ofert, bez przeprowadzania ich
ponownej oceny.

4. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ uniewaznienia postgpowania lub odstapienia od zawarcia
umowy w kazdym czasie bez podania przyczyny.

5. Niniejsze postegpowanie prowadzone jest na zasadach opartych na wewnetrznych uregulowaniach
organizacyjnych Zamawiajacego. Nie maja w tym przypadku zastosowania przepisy Ustawy
Prawo zamowien publicznych.

X. KLAUZULA INFORMACYJNA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH:
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”,
informuje, ze:

e administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zarzad Budynkéw Mieszkalnych w Suwatkach
TBS sp. z o0.0. ul. Wigierska 32, 16-400 Suwatki, tel. 875635000, email:
sekretariat@zbm.suwalki.pl;

e inspektorem ochrony danych osobowych w Zarzadzie Budynkéw Mieszkalnych w Suwalkach
TBS sp. z o0.0. ul. Wigierska 32, 16-400 Suwalki jest Pan Mirostaw Wierzbicki, tel. 87 5635019,
email: iod@zbm.suwalki.pl;

e Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postgpowaniem pn. ,,Opracowanie dokumentacji projektowej na wykonanie
wewnetrznej instalacji zimnej wody w budynku Wspdélnoty Mieszkaniowej Kos$ciuszki 89
w Suwalkach” Nr sprawy: 23/U/2026 prowadzonym bez stosowania ustawy PZP.

e odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby Iub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postgpowania;

o dane osobowe beda przechowywane, przez okres obowigzywania umowy, a nastgpnie 5 lat, albo 10
lat w przypadku zaméwien wspotfinansowanych ze §rodkow UE, poczawszy od 1 stycznia roku
kalendarzowego nastgpujacego po zakonczeniu okresu obowiazywania umowy. Okresy te dotyczg
rowniez Wykonawcdow, ktorzy ztozyli oferty i nie zostaly one uznane jako najkorzystniejsze;

ew odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

e posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO *¥*;

Wystapienie z zadaniem nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia
postepowania.

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

e nie przystuguje Pani/Panu:

— w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni¢cia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

* Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postgpowania
o0 udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawq Pzp oraz nie moze
naruszac integralnosci protokotu oraz jego zalgcznikow.

* Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania,
w celu zapewnienia korzystania ze Srodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub
z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa czlonkowskiego.
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XI. ZALACZNIKI:

1. Formularz ofertowy.

2. Projekt umowy.

3. Opis przedmiotu zamowienia.

ZATWIERDZAM:
DYREKTOR
ds. EKSPLOATACII
Wojciech Bujwid
/-/ podpis nieczytelny
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