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Ogloszenie
o naborze kandydatéw na stanowisko inspektora nadzoru robét budowlanych
w Zarzgdzie Budynkéw Mieszkalnych w Suwalkach TBS sp. z o.o.

I. Nazwa i adres:

Zarzad Budynkéw Mieszkalnych w Suwatkach TBS sp. z o.o0.
ul. Wigierska 32

16 — 400 Suwalki

tel. 563 50 00

II. Nazwa stanowiska:
Inspektor nadzoru rob6t budowlanych.

III. OkreSlenie wymagan:
1. Wymagania niezbedne:

1) peina zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

2) niekaralno$¢ za umyslne przestgpstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne
przestepstwo skarbowe,

3) wyksztalcenie $rednie lub wyzsze techniczne,

4) uprawnicnia do pelnienia samodzielue] funkeji  lechniczne)  w o budownictwie
w specjalnosci konstrukcyjno-budowlanej bez ograniczen,

5) przynaleznos¢ do Okregowej Izby Inzynieréw Budownictwa oraz posiadanie
wymaganego ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej i konieczno$é jego
utrzymywania w okresie zatrudnienia,

6) co najmnie;j 6 letni staz pracy w przypadku posiadania wyksztatcenia $redniego lub 4 letni
w przypadku wyzszego,

7) znajomos¢ programdéw: Microsoft Office oraz kosztorysowania np. RODOS,

8) umiejetnos¢ pracy w zespole, organizacja pracy whasnej, rzetelno$é, odpornosé na stres.

2. Wymagania dodatkowe (preferowane):

1) posiadanie kwalifikacji w zakresie prowadzenia prac budowlano-konserwatorskich i ich
nadzorowania,

2) dysponowanie pojazdem.

IV. Zakres zadan:

Do zadan inspektora nadzoru robét budowlanych nalezy w szczegdlnosci:

1. Pelnienie kompleksowego nadzoru nad realizowanymi zadaniami (inwestycje, remonty,
modernizacje) zgodnie z ustawg z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane m.in. w zakresie:

1) reprezentowania zamawiajacego na budowie w zakresie spraw technicznych,
1 ekonomicznych w ramach dokumentacji projektowej, prawa budowlanego oraz umowy
na realizacj¢ robdt,

2) kontrolowania dokonywanych przez wykonawce rtob6t budowlanych wpisow
do dziennika budowy, a takze dokonywanie wpisow do dziennika budowy w ramach
powierzonych obowigzkdéw inspektora nadzoru,

3) sprawdzania zgodno$ci wykonywanych rob6t z technicznymi i umownymi wymaganiami
wykonania robdt,

4) rozwigzywania probleméw technicznych w trakcie realizowanych robét,

5) rzeczowego i finansowego rozliczania robdt,

6) zatwierdzania i kontrolowania jakosci wykonywanych robét, wbudowanych materiatow



ich zgodnosci z obowigzujgcymi normami, przepisami i specyfikacjg techniczng.

7) sporzadzania protokotow koniecznosci w przypadku potrzeby wykonania robot
dodatkowych lub zamiennych, uzasadnienie koniecznosci wykonania tych prac oraz
wnioskowanie do Zamawiajgcego o ich akceptacje,

8) dokonywania odbioru robdt zanikajacych i ulegajacych ich zakryciu,

9) informowania Zamawiajgcego o wszelkich nieprawidtowosciach lub zaniedbaniach ze
strony wykonawcy rob6t budowlanych,

10) wystgpowania z odpowiednim wnioskiem do Zamawiajgcego o przeprowadzenie
w dokumentacji projektowej zmian lub poprawek uzgodnionych z projektantem, jezeli
zajdzie taka konieczno$¢,

11) uczestnictwa w spotkaniach i naradach organizowanych przez Zamawiajgcego,

12) stwierdzenia gotowosci odbioru robot,

13) uczestniczenia w odbiorach czg¢sciowych i konicowych robot,

14) uczestniczenia w przegladach gwarancyjnych wykonywanych robét,

15) zglaszania rozpoczecia i zakoniczenia robot do PINB.

2. Przygotowywanie uproszczonej dokumentacji technicznej do realizacji robot remontowych,
modernizacyjnych i rozbiérkowych,

3. Organizowanie przegladéw, wizji i spotkan w zakresie prowadzonych spraw i udziat
w przegladach i spotkaniach organizowanych przez inne komoérki organizacyjne Zarzgdu
oraz podmioty zewnetrzne.

4. Przeprowadzanie okresowych przegladow technicznych zarzadzanych budynkow i budowli
zgodnie z wymaganiami przepisow Prawa budowlanego.

5. Bilansowanie potrzeb inwestycyjnych, remontowych i modernizacyjnych, w oparciu o wyniki
przegladdw technicznych budynkéw oraz wnioski mieszkancow.

6. Analiza opracowanych dokumentacji projektowych oraz sprawdzanie zgodnosci przedmiardw
robot z opracowang dokumentacjg.

7. Przygotowywanie uproszczonej dokumentacji technicznej do realizacji robot remontowych,
modernizacyjnych i rozbiérkowych.

8. Przygotowywanie dokumentéow do przetargéw oraz postepowan uproszczonych na roboty
budowlane (zadania remontowe, konserwacyjne i modernizacyjne) w szczegdlnosci:

1) sporzadzanie kosztorysow inwestorskich i przedmiaréw robot,

2) sporzadzanie programow funkcjonalno-uzytkowych, protokoldw typowania robdt
(na remonty wykonywane bez dokumentacji budowlanej oraz do opracowania
dokumentacji na roboty budowlanc).

9. Prowadzenie dokumentacji formalno-prawnej i technicznej zadan inwestycyjnych.

10. Przyjmowanie i obstuga interesantéw w zakresie zatatwianych spraw.

11. Udzielanie odpowiedzi na korespondencje.

Szczegdlowe zadania inspektora nadzoru robdt budowlanych zostang okreslone w zakresie
obowigzkdéw pracownika.

V. Miejsce pracy i zatrudnienie:

1. Praca w pelnym wymiarze czasu pracy, z wykorzystaniem sprzetu komputerowego.

2. Z wylonionym kandydatem zostanie zawarta umowa o pracg¢ na czas okreSlony w celu
zastepstwa pracownika w czasie jego usprawiedliwionej nieobecnosci w pracy. Docelowo
mozliwos¢ zawarcia umowy na czas nieokreslony.

VI. Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:

1. Curriculum vitae z przebiegiem pracy zawodowej oraz list motywacyjny.

2. Kopie dokumentéw potwierdzajacych wymagane wyksztatcenie.

3. Kopie $wiadectw pracy dokumentujacych wymagany staz pracy lub zaswiadczenie
o zatrudnieniu, zawierajace okres zatrudnienia, w przypadku pozostawania w stosunku pracy.



4. Kopie decyzji o stwierdzeniu przygotowania zawodowego do pelnienia samodzielnych
funkgcji technicznych w budownictwie oraz zaswiadczenia o przynaleznosci do Okregowej
Izby Inzynieréw Budownictwa.

5. Podpisane odrecznie o$wiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz
korzystaniu z petni praw publicznych.

6. Podpisane odrgcznie o$wiadczenie, ze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem
sadu za umyslne przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo
skarbowe.

7. Podpisana odrecznie klauzula o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
zawartych w ofercie pracy dla potrzeb rekrutaciji.

VII. Termin i miejsce skladania wymaganych dokumentow:

Dokumenty aplikacyjne o ktérych mowa w Rozdziale VI ogloszenia mozna skladaé¢ osobiscie
w sekretariacie Zarzadu Budynkéw Mieszkalnych w Suwatkach TBS sp. z o.0., ul. Wigierska 32,
pokéj nr 10 lub przesta¢ za posrednictwem poczty w terminie do 23 czerwca 2025 r. do godz.12%
(liczy si¢ data wptywu do Spétki, a nie data stempla pocztowego) na adres:

Zarzad Budynkow Mieszkalnych w Suwatkach TBS sp. z o0.0.

ul. Wigierska 32

16-400 Suwatki

w zaklejonej kopercie z dopiskiem ,,Oferta pracy na stanowisko inspektora nadzoru robét

budowlanych”.

Dokumenty niekompletne, niespelniajace wymogéw formalnych oraz ktére wplyna do Spétki
po uplywie wyzej okreslonego terminu nie bedg rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru zostanie umieszczona w biuletynie informacji publicznej
tut. Zarzadu.

Suwa&ki,%czerwca 2025 1.

Tomasz Pstrowski



