OGLOSZENIE
o naborze kandydatéw na stanowisko inspektora ds. lokali mieszkalnych
w Zarzadzie Budynkéw Mieszkalnych w Suwaltkach TBS sp. z o.0.

I. Nazwa i adres.

Zarzad Budynkéw Mieszkalnych w Suwatkach TBS sp. z 0.0.
ul. Wigierska32

16 - 400 Suwatki

tel. 87 563 50 00

II. Okreslenie nazwy stanowiska, na ktére prowadzony jest nabér.
Inspektor ds. lokali mieszkalnych

III. Okreslenie wymagan zwiazanych z wyzej wymienionym stanowiskiem.
1. Wymagania niezbedne:

1)
2)

3)
4)
3)
6)

7)
8)

petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,
niekaralno$¢ za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne
przestepstwo skarbowe,

wyksztalcenie wyzsze,

CO najmniej roczny staz pracy,

znajomos¢ ustawy z dnia 21 czerweca 2001 r. o ochronie praw lokatoréw,
mieszkaniowym zasobie gminy i o zmianie Kodeksu cywilnego; ustawy z dnia
26 pazdziernika 1995 r. o spotecznych formach rozwoju mieszkalnictwa,

bardzo dobra znajomo$¢ obstugi komputera (ze szczegdlnym uwzglednieniem pakietu
MS Office) i urzadzen biurowych,

rozwinigte umiejgtnosci interpersonalne i komunikacyjne, odpornosé na stres,
umiej¢tnos¢ pracy w zespole, organizacja pracy whasnej, samodzielnosé, rzetelno$é,
sumiennos¢, wysoka kultura osobista.

2. Wymagania dodatkowe (preferowane):

1Y)
2)

ukonczone studia na kierunku prawa,
doswiadczenie w zakresie stosowania przepiséw prawa.

IV. Zakres zadan wykonywanych na ww. stanowisku.
Do zadan inspektora ds. lokali mieszkalnych nalezy:

1y

2)

3)
4)
)
6)

7)

weryfikacja uprawien oséb do dalszego zajmowania lokali komunalnych, socjalnych,
pomieszczen tymcezasowych wraz z przygotowaniem pism w tej sprawie kierowanych
do dotychczasowych najemcow,

wspolpraca z Radeg Prawnym w zakresie przygotowania pozwéw o eksmisje z lokali
mieszkalnych, w tym najmu socjalnego i pomieszczen tymczasowych,

prowadzenie spraw dotyczacych regulacji stanéw prawnych lokali mieszkalnych,
prowadzenie spraw zwigzanych z podnajmem lokali mieszkalnych,

ewidencjonowanie i uaktualnienie biezgcych potrzeb mieszkaniowych,

przyjmowanie i obstuga interesantéw w zakresie spraw zwigzanych z lokalami
mieszkalnymi,

udzielanie odpowiedzi na korespondencie.

Szczegélowe zadania inspektora ds. lokali mieszkalnych zostana okreslone w zakresie
obowigzkdéw pracownika.



V. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

1. Praca wykonywana bedzie w Zarzadzie Budynkéw Mieszkalnych w Suwatkach
TBS sp. z 0.0. przy ul. Wigierskiej 32 w pelnym wymiarze czasu pracy, z wykorzystaniem
sprzetu komputerowego.

2. Z wylonionym kandydatem zostanie zawarta umowa na czas okreslony, docelowo
mozliwo$¢ zawarcia umowy na czas nieokreslony.

3. Praca ma charakter biurowo-terenowy, wymaga kontaktu z klientem, w tym
instytucjonalnym.

4. Budynek nie jest przystosowany do zatrudnienia oséb z niepelnosprawnoscia ruchowa
(np. 0s6b poruszajacych sie na wozku).

VI. Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:

1. Curriculum vitae z przebiegiem pracy zawodowej oraz list motywacyjny.

2. Kopie dokumentéw potwierdzajacych wymagane wyksztalcenie.

3. Kopie swiadectw pracy dokumentujgcych wymagany staz pracy lub zaswiadczenie
o0 zatrudnieniu, zawierajace okres zatrudnienia, w przypadku pozostawania w stosunku
pracy.

4. Podpisane odrgcznie o$wiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz
korzystaniu z petni praw publicznych.

5. Podpisane odrecznie o$wiadczenie, ze kandydat nie byl skazany prawomocnym wyrokiem
sagdu za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne
przestepstwo skarbowe.

6. Podpisana odrecznie klauzula o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
zawartych w ofercie pracy dla potrzeb rekrutacji.

VIL. Termin i miejsce skladania wymaganych dokumentow:

Dokumenty aplikacyjne, o ktorych mowa w pkt. VI ogloszenia mozna zlozyé osobiscie
w sekretariacie Spotki (pokoj nr 10), lub przesta¢ za posrednictwem poczty w terminie
do 29 pazdziernika 2024 r. do godz. 15 (liczy si¢ data wptywu do Spéiki, a nie data stempla
pocztowego) na adres:

Zarzad Budynkéw Mieszkalnych w Suwatkach TBS sp. z 0.0.

ul. Wigierska32

16 - 400 Suwatki

w zaklejonej kopercie z dopiskiem ,,Oferta pracy na stanowisko inspektora ds. lokali
mieszkalnych”.

Dokumenty niekompletne, niespetiajace wymogoéw formalnych oraz ktére wplynety do
Spotki po uptywie wyzej okreslonego terminu nie bedg rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na tablicy ogloszen i stronie internetowej
www.zbm.suwalki.pl

Suwalki, dnia Q) } pazdziernik 2024 r.




