
OGI,OSZENIE
o naborze kandydat6w na stanowisko inspektora

w Znrzqdzie Budynk6w Mieszkalnysh w Suwalkach TBS sp. z o.o.

I. Nazrva i adres oglaszaj4cego nab6r.
Zarzqd Budynk6w Mieszkalnych w Suwalkach T.BS sp. z o.o.
ul. Wigierska32
16 - 400 Suwatki
tel.87 563 50 00

II. OkreSlenie nazrvy stanowiska, na kt6re prowadzony jest nab6r.
Inspektor, Dzial Finansowo-Ksiggowy.

IrI. okreslenie wyma gafi rwi4zanych z wyZej wymienionym stanowiskiem.
1. Wymagania niezbgdne:

1) pelna zdolnoSd do czynnoSci prawnych oritz korzystanie z peNnipraw publi cznych,
2) niekarulnoSl za umy5lne przestgpstwo Scigane z oskarhenia publicznego lub umySlne

przestgp stwo skarbowe,
3) wyksztalcenie wyhsze,
4) co najmniej 2 -letnisttzpracy,
5) znajomoSd ustawy z dnia 2I czerwca 2001 r. o ochronie praw lokator6w,

mieszkaniow;rm zasobie gminy i o zmianie Kodeksu cywilnego,
6) bardzo dobra znajomoSi oprogramowania Microsoft Office,
7 ) skrupulatnoS6, dokladnoSi i zaangahow arne,
8) umiejgtnoSl organizacji czasu pracy.

2. Wymagania dodatkowe (preferowane):
1) wyksztalcenie v,ryAsze II stopnia, o specjalnoSci: ekonomia, finanse, bankowoSd lub

rachunkowoSi,
2) doSwiadczenie z zal<resu rachunkowoSci hrb windykacji naleZnoSci,
3) znajomoSd ustaw: z dnia29 wrzefinia 19\)4 r. o rachunkowo$ci oraz z dnia 1I marca

2004 r. o podatku od towar6w i uslug.

IV. Zakres zadafi wykonywanych na ww. stanowisku.
D o zadan inspektora nale?y :

1) prowadzenie ewidencji i rozliczeh finansowych zwiqzanych z opLatami z tytulu
czy nszv i oplat niezaleZny ch z tfiitlu naj rnu lokali,

2) wystawianie faktur i sporz4dzanie rejestr6w sprzeda?y VAT dotycz1cychlokali,
3) przygotowywanie i ksiggowanie wplat dotycz4cych lokali,
4) udzielanie informacji i obsluga mieszkaric6w w zakresie sald czynszowych,
5) opracowywanie okresolvych informacji i sprawozdari.

Szczeg6lowe zadania inspektora naleZnoSci zostan4 okreSlone w zakresie obowi4zk6w
pracownika.

V.Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:
1. Praca wykonywana bgdzie w Zarzqdzie Budynk6w Mieszkalnych w Suwalkach

TBS sp. z o.o. przy ul. Wigierskiej 32 w pelnym Wmiarze czasv pracy,
z wykorzystaniem sprzgtu komputerowego.

2. Prucama charakter biurowy, wymaga kontaktu z klientem, w tym instytucjonalnym.
3. Budynek nie jest przystosowany do zatrudnienia os6b z niepelnosprawnoSci4 ruchow4

(np. os6b poruszaj4cych sig na w6zku).



VI. Wymagane dokumenty i oSwiadczenia:
1. cuniculum vitae zprzebiegiem pracy zawodowej oraz list motywacyjny.
2. Kopie dokument6w potwierdzqqcychwymagane wyksztalcenie.
3. Kopie Swiadectw pracy dokumentuj4cych wymagany staZ pracy lub zaswiadczenie

o zatrudnieniu, zawierulqce okres zatrudnienia, wprzypadku pozostawania w stosunku
pracy.

4. Podpisane odrgcznie oSwiadczenie o pelnej zdolnoSci do czynnoSci prawnych oraz
korzystaniu z pelni praw publi czny ch.

5. Podpisane odrgcznie oSwiadczenie,Zekandydat nie byl skazany prawomocnym wyrokiem
s4du za umySlne przestgpstwo Scigane z oskar?enia publicznego lub umydlne
przestgpstwo skarbowe.

6. Podpisana odrgcznie klauzula o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
zawartych wofercie pracy dla potrzeb rekrutacji - stanowi4ca zaNqcznik do niniejszego
ogloszenia.

VII. Termin i miejsce skladania wymaganych rlokument6w:
Dokumenty aplikacyjne wymienione w Rozdziale VI ogloszenia moana skladai
w sekretariacie Zarzydu Budynk6w Mieszkalnych w Suwalkach TBS sp. z o.o., ul. Wigierska
32, pok6j nr 10 lub przekaza| za poSrednictwem poczty w terminie do dnia L7 grudnia
2018 r. (liczy sig data wptywu do Sp6lki, a nie clata stempla pocztowego) na adres:

Zarzqd Budynk6w Mieszkalnych w Suwalkach T.BS sp. z o.o.
ul. Wigierska32
16-400 Suwalki
w zaklejonej kopercie z dopiskiem ,,Nab6r na starowisko inspektora".

Dokumenty niekompletne, niespelniaj4ce rvynnog6w formalnych oraz kt6re wptyn4 do
Sp6lki po uptywie wyiej okreSlonego terminu nie bgd4 rozpafrywane.

Informacja o wyniku naboru zostanie umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej oraz
na tablicy ogloszeri Sp6lki.

Suwalki, dnia |fgrudnia 2018 r.



ZaLqczntk do ogloszenia o naborze na stanowisko
inspeklora w Dziale Finansowo-Ksiggowym

Zgodn
na przetwarzanie danych osobowych, w tym danych ,oszczeg6lnychoo

Czy wyrahasz zgodg na przetwarzanie przez Zarzyd, Budynk6w Mieszkalnych w Suwalkach
TBS sp. z o.o., z siedzib1 w Suwalkach, ul. Wigierska 32, 16-400 Suwalki danych osobowych w celu
rekrutacji na stanowisko inspektoraw Dziale Finansowo-Ksiggowy, kt6re przekazala(t nam w ofercie
pracy.

Prosimy, wyrafinie potwierdZ, 2e zgadzasz sig, abySmy przefrvarzali podane przez Ciabie dane,
o kt6rych mowa wyhej:

tr NIE
I TAK

(data, czytelny podpis)

CzywyraLaszzgodgnaprzetwarzaniedanychszczeg(ilnych*

Poniewaz dane szczeg6lnych kategoriix w tym dotycz4ce zdrowia/inne chronione s4 szczeg6lnie,
musimy prosi6 Cig o wyraZenie wyruhnej zgody na ich przetwarzanie.
Prosimy, wyralnie potwierdl, 2e zgadzasz sig, abySmy prze,twarzali podane przez Ciebie dane,
o kt6rych mowa vty2ej:

N NIE
N TAK

(data, czytelny podpis)

x Dane szczeg6lnych kategorii to dqne ujawniajqc: pochodzenie rasowe lub etniczne, pogl4dy polityczne,
przekonania religijne lub Swiatopoglqdowe przynaleZtofil do zwiqzk6w zawodowych, dane genetyczne, dane
biometryczne wykorzystywane do identyfikacji, dane dotycz1ce zdrowia, seksualnoSci lub orientacji seksualnej,
o kt6rych mowa w qrt. 9 RODO (czyli Rozporzqdzenia Pqrlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 h,ttietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b Jizycznych w nuiqzku z przetwqrzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przep$wu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/lryE fug1lne rozporzqdzenie
o ochronie danych) Je2eli organizacja zbiera kilka zg6d dotyczqcych roinych cel6w przetwarzqnia, zgody te
muszq zostat wyra2one osobno. Niedonuolonejest zbiorcze uzyskiwanie zg6d.

JednoczeSnie informuj emy, ze :

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zanyd Budynk6w Mieszkalnych w Suwalkach
TBS sp. z o.o. z ul. Wigierska 32, 16-400 Suwalk, reprezentowanaprzezPrezesa Zarz1du,

2) PanPana dane osobowe przetwarzane bgd4 w celu prowadzanej rekrutacji na stanowisko inspektora
w Dziale Finansowo-Ksiggowym.

3) Pani/Pana dane osobowe bgd4 przechowywane zgodnie z obowiqzuj4cym w Zarz4dzie Budynk6w
Mieszkalnych w Suwalkach TBS sp. z o.o. Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt,
posiada Pani/Pan prawo dostgpu do treSci swoich danych oraz prawo ich sprostowania, usunigcia,
ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia sprzeciwu, prawo do
cofirigcia zgody w dowolnl'rn momencie bez wplywu na zgodnoSci z prawem przetwarzania, kt6rego
dokonano na podstawie zgody przed jej cofrrigciem,
ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uznaPani/Pan,
2e przeiwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczqcych narusza przepisy RODO,
w sprawie ochrony danych osobowych, mo2e PanilPan kontaktowad sig z inspektorem ochrony danych:
iod@zbm.suwalki.pl tel. 87 563 50 19.

4)

s)

6)


