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OGI,OSZENIE
o naborze kandydatriw na stanowisko starszego inspektora ds. windykacji naleinoSci

w zarzqdzie Budynk6w Mieszkarnych w suwalkach rBiS sp. z o.o.

I. Nazrva i adres oglaszaj4cego nab6r.
Zarzqd Budynk6w Mieszkalnych w Suwalkach TBS sp. z o.o.
ul. Wigierska3Z
16 - 400 Suwalki
tel. 87 563 50 00

II. okreslenie nazwy stanowiska, na kt6re prowadzony jest nabrir.
Starszy inspektor ds. windykacji nale2no5ci.

rII. okreslenie wym 
^g 

fir zwi}zanych z wyi,ej wymienionym stanowiskiem.1. Wymagania niezbgdne:
1) pelna zdolnoSi do czynnoSci prawnych orazkorzystanie z pelni praw publi cznych,2) niekarulnoll za umySlne przestgpstwo Scigane z oskarzeniu p.rlrli"rn"go lub umySlne

przestgpstwo skarbowe,
3) wyksztalcenie wyZsze II stopnia,
4) co najmniej 3 - letni sta?pracy,
5) naleZno6ci w postgpowaniu upominaw czym

gdnieniem stosowych r:egulacji okreslonych
4 r. Kodeks cywilny otaz ustawie z dnia
ia cywilnego,

6) bardzo dobra znajomosi oprogramowania Mi"rorort office,
7) skrupulatnoSd, dokladno66 i zaang{zowanie.

2. Wymagania dodatkowe (preferowane):
1) doSwiadczenie z zakresu windykacji nalezno6ci,
2) umiejgtnoS6 organizacji czasu pracy,
3) odpomos6 na stres oraz umiejgtnos(, radzemaw sytuacjach trudnych.

IV. Zakres zadafiwykonywanych na ww. stanowisku.
Do zadah starszego inspektora ds. windykacjinaleinosci nalezy:

1) prowadzenie windykacji zwiqzanych z dochodzeniem nalezn oloi ztytulu najmu oraz
bezumownego korzystania z lokali mieszkalnych i uzytkowych oraz nieruchomoSci
gruntowych,

2) monitorowanie i kontrola platnoSci oraz stanu zadlukeniaklient6w,
3) uzgadnianie i rozliczanie kont klient6w.
4) przygotowywanie wezwah do zapNaty,
5) przekazywanie spraw na drogg postgpowania s4doweg o arazegzekucyjnego,
6) obsluga oprogramowania wchodz4cego w sktrad ,irit"gro*un.go systemu

informatyc znego Sp6lki.

Szczeg6lowe zadania starszego inspektora ds. windykacji naleznoSci zostan4 okreSlone
w zakresie obowi4zk6w pracownika.

V. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:
1' Praca wykonywana bgdzie w Zarzqdzie Budynk6w Mieszkalnych w SuwalkachTBS sp. z o.o. przy ul. wigierskiej 32 w pelnymr wyniarze czasu pracy,

z wykorzy staniem sprzgtu komputerowego.
2' Praca ma charakter biurowy, wymaga kontaktu z klientem, w tym insitytucjonalnym.



3' Budynek nie jest przystosowany do zatrudnienia os6b z niepeln,osprawnosci4 ruchow4
(np. os6b poruszaj4cych sig na w6zku).

VI. Wymagane dokumenty i oSwiadczenia:
1' Podpisane odrgcznie curriculum vitae z przebiegiem pracy zawodowe j oraz list

motywacyjny.
2. Kopie dokument6w potwierd zaiilcy ch wymagane wyksztal'enie.3' Kopie swiadectw pracy dokumentuj4cych *y-uguny staz pra,cy lub zaSwiadczenie

o zatrudnieniu, zawietajTce okres zatrudnienia, w przyparJku pozostawania w stosunku
pracy.

4' Podpisane odrgcznie oSwiadczenie o pelnej zdolnoSci do czyruroSci prawny ch oraz
korzystaniu z pelni praw publi cznych.

5' Podpisane odrgcznie o6wiadczenie, 2e kandydat nie byl ska:zany prarwomocnym wyrokiem
sEdu za umySlne przestgpstwo Scigane z oskar2enia publiczn.go i"U umySlne przestgpstwo
skarbowe.

6' Podpisana odrgcznie klauzula o tresci: ,,Wyrazam zgodg na przeturarzanie moich danych
osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb rekrutdi, zgodnie z ustaw4 z dnia
29 sierpnia 1.997 r. o ochronie danychosobowych (tj.Dz.Ll.zz}fuir.,poz.g22),'.

vrr. Termin i miejsce skladania wymaganych dokument6w:
Dokumenty aplikacyjne wymienione w RozdzialeVl ogloszenia. mozna skladai w sekretariacie
Zatzqdu Budynk6w Mieszkalnych w Suwalkach TBS ,p. , o.o., ul. Wigierska32,pok6j nr 10
Iub przekaza( zapofitednictwem poczty w terminie do dnia 23 stycznia 2017 r.giczy sig data
wptywu do Sp6lki, a nie data stempla pocztowego) na adres:

Zarz4d Budynk6w Mieszkalnych w Suwalkach TBS sp. z o.o.
ul. Wigierska32
16-400 Suwalki
w zaklejonej kopercie z dopiskiem,,Nab6r na stanowisko starszego inspektora ds. windykacji,,.
Dokumenty niekompletne, niespelniajqce wymog6w formalnych oraz ktr6re wpfyn4 do
Sp6lki po uptywie wyzej okreslonego terminu nie bgd4 rozpatrywarre.
Informacja o wyniku naboru bgdzie umieszczona w BiuGtynG Inior*acji publicznej oraz na
tablicy ogloszeri Sp6lki.

Suwalki, dnia tlLstycznia 2077 r.


