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OFERT PRACY
na stanowisko inspektora nadzoru rob6t budowlanych

(forma wsp6tpracy: umowa o pracg lub wlasna dzial.alnoS(, gospodarcza)

I. Nazwa i adres:
Zarzqd Budynk6w Mieszkalnych w Suwalkach TBS sp. z o.o.
ul. Wigierska32
16 - 400 Suwalki
tel. 563 50 00

II. OkreSlenie nazwy stanowiska na kt6re prowadzony jest nab6r:
Inspektor nadzoru rob6t budowlanych.

III. OkreSlenie wymagafirwi4zanych z wyiej wymienionym stanowiskiem: ,

1. Wymagania niezbgdne:
1) pelna zdolnoS6 do.czynnoSci prawnych oraz korzystanie zpelni praw publicznych,
2) niekaralnoS( za umySlne przestgpstwo Scigane z oskarZenia publicznego lub umySlne

przestgpstwo skarbowe,
3) wyksztalcenie Srednie lub wyZsze techniczne,
4) uprawnienia do pelnienia samodzielnej funkcji technicznej w budownictwie

w sp ecj alno Sci konstrukcyj no -budowlanej bez o gr aniczeh,
5) przynaleZno(;(, do Okrggowej Izby In2ynier6w Budownictwa oraz posiadanie

wymaganego ubezpieczenia od odpowiedzialnoSci cywilnej i koniecznoSd jego
utrzymywania w okresie zatrudnienia,

6) co najmniej 6 letni sta?pracy w przypadku posiadaniawyksztalcenia Sredniego lub 4 letni
w przypadku v'ryZszego,

7) znajomoS6 program6w: Microsoft Office oraz kosztorysowania np. RODOS,
8) umiejgtnoSi pracy w zespole, organizacjapracy wlasnej, rzetelnoSi, odpornoS6 na stres.

2. Wymagania dodatkowe (preferowane):
- posiadanie kwalifrkacji w zakresie prowadzenia prac budowlano-konserwatorskich i ich

nadzorowania.

IV. Zakres zadafi wykonywanych na ww. stanowisku:
Do zadan inspektora nadzoru rob6t budowlanych naleZy w szczeg6lnoSci:
1. Pelnienie kompleksowego nadzoru nad realizowanymi zadaniarni (inwestycje, remonty,

modernizacje) zgodnie z ustaw4 z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane m.in. w zakresie jak
nilej:
1) reprezentowanie zamawiaj4cego na budowie w zakresie spraw technicznych,

i ekonomicznych w ramach dokumentacji projektowej, prawa budowlanego oraz umowy
narealizacjg rob6t,

2) kontrolowanie dokonywanych przez wykonawcg rob6t budowlanych wpis6w do
dziennika budowy, a takhe dokonywanie wpis6w do dziennika budowy w ramach
powierzonych obowi4 zkow inspektora nadzoru,

3) sprawdzanie zgodno6ci wykonywanych rob6t ztechnicznymi i umownymi wymaganiami
wykonania rob6t,

4) rozwiEzywanie problem6w technicznych w tr
5) rzeczowe i finansowe rczliczanie rob6t,
6) zatwierdzanie i kontrolowanie jakoSci wyko



ich zgodnoSci z obowiEzujqcymi normami, przepisami i specyfikacj1technicznq,
7) sporz4dzanie protokol6w koniecznoSci w przypadku potrzeby wykonania rob6t

dodatkowych lub zamiennych, uzasadnienie koniecznoSci wykonania tych prac oruz
wnioskowanie do Zamawiaj4cego o ich akceptacjg,

8) dokonywanie odbioru rob6t zanikajqcych i ulegaj4cych ich zal<ryciu,
9) informowanie Zarnawiaj4cego o wszelkich nieprawidlowoSciach lub zaniedbaniach ze

strony wykonawcy rob6t budowlanych,
10) wystgpowanie z odpowiednim wnioskiem do Zamawiaj1cego o przeprowadzenie

w dokumentacji projektowej zmian lub poprawek uzgodnionych z projektantem, jeaeli
zaj dzie taka koniec zno 56,

11) uczestnictwo w spotkaniach i naradach organizowanych przezZamawiajqcego,
12) stwierdzenie gotowoSci odbioru rob6t,
13) uczestnrczenre w odbiorach czg6ciowych i koricowym rob6t,
14) uczestniczenie w przegl1dach gwarancyjnych wykonanych rob6t,
15) zglaszanie rozpoczgcra r zakonczenia rob6t do PINB,

2. Przygotowywanie uproszczonej dokumentacji technicznej do rcalizacji rob6t remontowych,
modernizacyj nych i rozbi6rkolvych.

3. Organizowanie przegl4d6w, wizji i spotkat'r w zakresie prowadzonych spraw i udzial
w przegl4dach i spotkaniach organizowanych przez inne kom6rki organizacyjne Zarzqdlt oraz
podmioty zewngtrzne.

4. Przeprowadzante okresowych przeglqd6w technicznych zarzqdzanych budynk6w i budowli,
z go dnie z W maganiami przepi s 6w Prawa budowl ane go.

5. Bilansowanie potrzeb inwestycyjnych, remontowych i modernizacyjnych. w oparciu o wyniki
prze gl4d6w techni cznych budynk6 w or az wnio ski mie szkat'rc6w.

6. Anahza opracowanych dokumentacji projektowychoraz sprawdzanie zgodnoSci przedmiar6w
rob6t z opracowan4 dokumentacj4.

L Przygotowywanie dokument6w do przetarg6w oraz postgpowari uproszczonych na roboty
budowlane (zadaniaremontowe, konserwacyjne i modernizacyjne) w szczegolno5ci:
1) sporz1dzanie kosztorys6w inwestorskich i przedmiar6w rob6t,
2) sporzqdzame program6w funkcjonalno-uZytkowych, protokot6w typowania rob6t

(na remonty wykonywane bez dokumentacji budowlanej oraz do opracowania
dokumentacj i na roboty budowlane).

8. Prowadzenie dokumentacji formalno-prawnej i technicznel zadan inwestycyjnych.
9. Weryfikacja i potwierdzanie zgodnoSci faktur wystawianych przez wykonawc6w rob6t

remontowych i inwestycyjnych, prowadzenie elektronicznego rejestru faktur.
10. Przyjmowanie i obsluga interesant6w w zakresie zalatwianych spraw.
I | . U dzielanie odpowi edzi na korespondencj g.

Szczeg6lowe zadania inspektora nadzoru rob6t budowlanych zostanq okreSlone w zakresie
obowi4zk6w pracownika.

V. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:
1. Praca w pelnym v'rymiarze czasu pracy, zwykorzystaniem sprzgtu komputerowego.
2. Umowa o pracg lub wlasna dzialalno6d gospodarcza (forma zatrudnienia do uzgodnienia).

VI. Wymagane dokumenty i oSwiadczenia:
1. Curriculum vrtae z przebiegiem pracy zawodowej oraz list motywacyjny.
2. Kopie dokument6w potwierd zaj 4cy ch wymagane wyks ztalcenie.
3, Kopie Swiadectw pracy dokumentuj4cych wymagany staz pracy lub zai;wiadczenie

o zatrudnieniu, zawieraj4ce okres zatrudnienia,w przypadku pozostawania w stosunku pracy.
4. Kopie decyzji o stwierdzeniu przygotowania zawodowego do pelnienia samodzielnych

ftrnkcji technicznych w budownictwie oraz zalwiadczenia o przynaleZnoSci do Okrggowej
Izby In?yni er6w B udownictwa.



5.

6.

Podpisane odrgcznie oSwiadczenie o pelnej zdolnoSci do czynno6ci prawnych oraz
korzystaniu z pelni praw publi czny ch.
Podpisane odrgcznie oSwiadczenie, 2e kandydat nie byl skazany prawomocnym wyrokiem
s4du za umySlne przestgpstwo Scigane z oskarhenia publicznego lub umySlne przestgpstwo
skarbowe.

7. Podpisana odrgcznie klauzula o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
zawartych w ofercie pracy dla potrzeb rekrutacji.

VII. Termin i miejsce skladania wymaganych dokument6w:
Dokumenty aplikacyjne o kt6rych mowa w Rozdziale VI ogloszenia molna zNoLyt osobiScie
w sekretariacie Sp6lki (pok6j nr 10), lub przesla! za po{rednictwem poczty w terminie do dnia
20 patdziemika 2023 r. do godz. 1500 Qiczy sig data wptrywu do Sp6lki, a nie data stempla
pocztowego) na adres:

Zarzqd Budynk6w Mieszkalnych w Suwalkach TBS sp. z o,o.
ul. Wigierska32
16-400 Suwalki
w zaklejonej kopercie z dopiskiem ,,Oferta pracy na stanowisko inspektora nadzoru rob6t
budowlanych".

Dokumenty niekompletne, niespelniaj4ce wymog6w formalnych oraz kt6re wptryn? do Spdlki po
uplywie wyzej okreSlonego terminu nie bgd4 rozpatrywane.
Informacja o wyniku naboru zostanie umieszczona w biuletynie informacji publicznej
tut. Zarzqdu.

A\
Suwalki, J.J wrzeilnia 2023 r.


