OGLOSZENIE
o naborze kandydatéw na stanowisko inspektora
w Zarzadzie Budynkow Mieszkalnych w Suwalkach TBS sp. z o.0.

I. Nazwa i adres:

Zarzad Budynkéw Mieszkalnych w Suwatkach TBS sp. z o.0.
ul. Wigierska 32

16 — 400 Suwatki |

tel. 87 563 50 00

IL. Okreslenie nazwy stanowiska na ktére prowadzony jest naboér:
Inspektor.

ITI. Okreslenie wymagan zwigzanych z wyzej wymienionym stanowiskiem:
1. Wymagania niezb¢dne:

1)
2)

3)
4)

5)

6)
7

pelna zdolnos¢ do czynnoscei prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
niekaralno$¢ za umyslne przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne
przestepstwo skarbowe,
wyksztalcenie wyzsze,

cO najmniej roczny staz pracy,
bardzo dobra znajomos$¢ obshugi komputera (ze szczegblnym uwzglednieniem pakietu
MS Office) i urzadzen biurowych,

rozwiniete umiejetnoscei interpersonalne i komunikacyjne, odporno$¢ na stres,
umiej¢tnosé pracy w zespole, organizacja pracy wilasnej, samodzielnosé, rzetelnosé,
sumienno$¢, kultura osobista.

i

2. Wymagania dodatkowe (preferowane):

1)

2)

3)

znajomos¢ ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami; ustawy
z dnia 21 czerwca 2001 r. o ochronie praw lokatoréw, mieszkaniowym zasobie gminy
i o zmianie Kodeksu cywilnego; ustawy z dnia 24 czerwca 1994 r. o wiasnosci lokali;
ustawy z dnia 26 pazdziernika 1995 r. o niektérych formach popierania budownictwa
mieszkaniowego,

studia podyplomowe w zakresie zarzadzania nieruchomog$ciami, posrednictwa
w obrocie nieruchomog$ciami lub wyceny nieruchomosci.

doswiadczenie w zakresic zarzgdzania, administrowania lub gospodarowania
nieruchomosciami.

IV. Zakres zadan wykonywanych na ww. stanowisku:
Do zadan inspektora nalezy w szczeg6lnoscei:
1. Prowadzenie spraw zwigzanych z:

1y

2)

3)

4

ewidencjonowaniem i uaktualnianiem biezacych potrzeb mieszkaniowych, na
podstawie prowadzonych analiz oraz ztozonych wnioskéw o najem lokalu
komunalnego,

zawarciem uméw najmu lokali komunalnych oraz lokali mieszkalnych stanowigcych
wilasno$¢ Spoétki stosownie do obowigzujacego regulaminu ich udostepniania
przyjetego aktem zatozycielskim Spotki,

wykonywaniem czynnosci przygotowawczych zwigzanych z prowadzeniem obstugi
prac Komisji Kwalifikacyjnej wylaniajacej kandydatéw na najemcéw lokali
mieszkalnych zrealizowanych w ramach prowadzonych przez Zarzad inwestycji,
weryfikacja uprawnien osob do dalszego zajmowania lokali socjalnych, pomieszczen
tymczasowych wraz z przygotowaniem pism w tej sprawie kierowanych do
dotychczasowych najemcdw,



5) wystepowaniem z wnioskiem do Radcy Prawnego o wystapienie z pozwem o eksmisj¢
z lokali mieszkalnych, w tym lokali socjalnych i pomieszczen tymczasowych,
6) wydawanie opinii w sprawach regulacji stanéw prawnych lokali mieszkalnych,
7) rozstrzyganiem spraw zwigzanych z podnajmem lokali mieszkalnych,
8) regulacjg stanéw prawnych lokali.
2. Przyjmowanie i obstuga interesantow w zakresie zatatwianych spraw.
3. Udzielanie odpowiedzi na korespondencjg.

Szczegotowe zadania inspektora zostang okreslone w zakresie obowigzkéw pracownika.

V. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

1. Praca wykonywana bedzie w Zarzadzie Budynkéw Mieszkalnych w Suwatkach
TBS sp. z o.0. przy ul. Wigierskiej 32 w pelnym wymiarze czasu pracy,
z wykorzystaniem sprzgtu komputerowego.

2. Z wylonionym kandydatem zostanie zawarta umowa o pracg na czas zastgpstwa.

Praca ma charakter biurowy, wymaga kontaktu z klientem, w tym instytucjonalnym.

4. Budynek nie jest przystosowany do zatrudnienia osoéb z niepelnosprawnoscig ruchows
(np. 0s6b poruszajacych si¢ na wozku).

(8]

V1. Wymagane dokumenty i oSwiadczenia:

1. Curriculum vitae z przebiegiem pracy zawodowej oraz list motywacyjny.

2. Kopie dokumentéw potwierdzajacych wymagane wyksztalcenie.

3. Kopie $wiadectw pracy dokumentujagcych wymagany staz pracy lub zaswiadczenie
o zatrudnieniu, zawierajace okres zatrudnienia, w przypadku pozostawania w stosunku
pracy.

4. Podpisane odrecznie o$wiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz
korzystaniu z petni praw publicznych.

5. Podpisane odrgcznie o$wiadczenie, ze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem
sadu za umySine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe.

6. Podpisana odrecznie klauzula o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
zawartych w ofercie pracy dla potrzeb rekrutacji.

VII. Termin i miejsce skladania wymaganych dokumentow:

Dokumenty aplikacyjne wymienione w Rozdziale VI ogloszenia mozna zlozy¢ osobiscie w
sekretariacie Spotki (pokoéj nr 10), lub przesta¢ za posrednictwem poczty w terminie do dnia
25 wrze$nia 2023 r. do godz. 15% (liczy si¢ data wptywu do Spolki, a nie data stempla
pocztowego) na adres:

Zarzad Budynkow Mieszkalnych w Suwatkach TBS sp. z o.0.

ul. Wigierska 32

16-400 Suwatki

w zaklejonej kopercie z dopiskiem ,,Nabor na stanowisko inspektora”.

Dokumenty nickompletne, niespetniajace wymogéw formalnych oraz ktére wptyna do Spotki
po uplywie wyzej okreslonego terminu nie bgdg rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru zostanie umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej tut.
Zarzadu.

Suwalki, ﬁ(’i wrzes$nia 2023 r. A
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