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OFERTA PRACY
na stanowisko inspektora

I. Nazwa i adres:

Zarzad

Budynkéw Mieszkalnych w Suwatkach TBS sp. z o.0.

ul. Wigierska 32
16 — 400 Suwatki
tel. 87 563 50 00

II. Nazwa stanowiska:.
Inspektor.

III. Okreslenie wymagan:
1. Wymagania niezb¢dne:

1)
2)

3)
4)
5)
6)
7)

petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw. publicznych,
niekaralno$¢ za umyslne przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe,

wyksztatcenie wyzsze,

co najmniej 2 - letni staz pracy,

bardzo dobra znajomos¢ oprogramowania Microsoft Office,

skrupulatnos¢, doktadnos¢ i zaangazowanie,

umiejetnos$é organizacji czasu pracy.

2. Wymagania dodatkowe (preferowane):

1)
2)

studia podyplomowe w zakresie zarzgdzania nieruchomosciami, posrednictwa
w obrocie nieruchomosciami lub wyceny nieruchomosci.

doswiadczenie w zakresie zarzadzania, administrowania lub gospodarowania
nieruchomosciami.

IV. Zakres zadan:
Do zadan inspektora nalezy w szczego6lnosci:
1. Prowadzenie spraw zwigzanych z:

1y

2)

3)

4)

5)

6)
7)

ewidencjonowaniem i uaktualnianiem biezacych potrzeb mieszkaniowych, na
podstawie prowadzonych analiz oraz ztozonych wnioskdw o najem lokalu
komunalnego,

zawarciem umow najmu lokali komunalnych oraz lokali mieszkalnych stanowigcych
wlasno$¢ Spoélki stosownie do obowigzujgcego regulaminu ich .udostepniania
przyjetego aktem zalozycielskim Spéiki,

wykonywaniem czynno$ci przygotowawczych zwigzanych z prowadzeniem obstugi
prac Komisji Kwalifikacyjnej wylaniajacej kandydatéw na najemcéw lokali
mieszkalnych zrealizowanych w ramach prowadzonych przez Zarzad inwestycji,
weryfikacjg uprawnien oséb do dalszego zajmowania lokali socjalnych, pomieszczen
tymczasowych wraz z przygotowaniem pism w tej sprawie kierowanych do
dotychczasowych najemcow,

wystepowaniem z wnioskiem do Radcy Prawnego o wystapienie z pozwem o eksmisj¢
z lokali mieszkalnych, w tym lokali socjalnych i pomieszczen tymezasowych,
wydawanie opinii w sprawach regulacji standw prawnych lokali mieszkalnych,
rozstrzyganiem spraw zwigzanych z podnajmem lokali mieszkalnych,



8) regulacjg standw prawnych lokali.
2. Przyjmowanie i obstuga interesantéw w zakresie zalatwianych spraw.
3. Udzielanie odpowiedzi na korespondencje.

Szczegbdtowe zadania inspektora zostang okre§lone w zakresie obowigzkow pracownika.

V. Miejsce pracy i zatrudnienie:

1. Praca wykonywana bedzie w Zarzadzie Budynkéw Mieszkalnych w Suwatkach
TBS sp. z o.0. przy ul. Wigierskiej 32 w pelnym wymiarze czasu pracy,
Z wykorzystaniem sprzgtu komputerowego.

2. Praca ma charakter biurowy, wymaga kontaktu z klientem, w tym instytucjonalnym.

3. Budynek nie jest przystosowany do zatrudnienia oséb z niepelnosprawnoscia ruchows
(np. 0s6b poruszajgcych si¢ na wozku).

VI. Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:

1. Curriculum vitae z przebiegiem pracy zawodowej oraz list motywacyjny.

2. Kopie dokumentéw potwierdzajacych wymagane wyksztalcenie.

3. Kopie $wiadectw pracy dokumentujagcych wymagany staz pracy lub zaswiadczenie
o zatrudnieniu, zawierajgce okres zatrudnienia, w przypadku pozostawania w stosunku
pracy.

4. Podpisane odrecznie o$wiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz
korzystaniu z pelni praw publicznych.

5. Podpisane odrecznie o$wiadczenie, ze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem
sadu za umy$lne przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe.

6. Podpisana odrecznie klauzula o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
zawartych w ofercie pracy dla potrzeb rekrutacji.

VIL Termin i miejsce skladania wymaganych dokumentow:

Dokumenty aplikacyjne wymienione w Rozdziale VI ogloszenia mozna skladaé
do skrzynki przy drzwiach wejsciowych do siedziby Spotki lub przekaza¢ za posrednictwem
poczty w terminie do dnia 27 kwietnia 2021 r. do godz. 11% (liczy sie data wptywu do Spolki,
a nie data stempla pocztowego) na adres:

Zarzad Budynkéw Mieszkalnych w Suwaltkach TBS sp. z o.0.

ul. Wigierska 32

16-400 Suwatki

w zaklejonej kopercie z dopiskiem ,,Nabor na stanowisko inspektora”.

Dokumenty niekompletne, niespelniajace wymogdw formalnych oraz ktére wpltyna do Spétki
po uptywie wyzej okreslonego terminu nie beda rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru zostanie umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej tut.
Zarzadu.

Suwatki, 47 kwietnia 2021 .




