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Zapytanie ofertowe
Postgpowanie prowadzone w oparciu 0 wewngtrzng procedure Zamawiajgcego

I. ZAMAWIAJACY:
Zarzad Budynkow Mieszkalnych w Suwalkach TBS sp. z o. o. Adres do korespondencji:
ul. Wigierska 32, 16-400 Suwalki, tel.: (87) 563 50 00, email: sekretariat@zbm.suwalki.pl.

Zaprasza do zlozenia oferty na sukcesywng dostawe materialéw biurowych i toneréw do
drukarek na potrzeby Spétki w 2024 r.

I1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

1. Przedmiotem zaméwienia jest sukcesywna dostawa materialow biurowych i toneréw do
drukarek na potrzeby Spoétki w 2024 r.

2. Szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia oraz warunki dostawy zostaly okreslone

w projekcje umowy — Zalacznik Nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego.

Termin realizacji zamowienia: od dnia zawarcia umowy do 31 grudnia 2024 r.

Wykonawca zwigzany jest oferta 30 dni.

5. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

W

III. WYMAGANIA WZGLEDEM WYKONAWCY:

Wykonawca winien dysponowaé aktualnym odpisem z wilasciwego rejestru, lub z centralnej
ewidencji i informacji o dziatalnos$ci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagajg wpisu do
rejestru lub ewidencji.

IV. DOKUMENTY, JAKIE WYKONAWCA POWINIEN ZALACZYC DO OFERTY:

1. Zamawiajacy wymaga, aby oferta zawierata minimum nastepujace dokumenty:

1) Wypehiony i podpisany przez Wykonawce formularz ofertowy — wg Zalacznika Nr 1
do niniejszego zapytania ofertowego.

2) Wypetiony i podpisany przez Wykonawceg formularz cenowy — wg Zalgcznika Nr 2
do niniejszego zapytania ofertowego.

3) Aktualny odpis z wlasciwego rejestru, lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji - wystawiony
nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

V. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN I DOKUMENTOW:
Wszelkie oswiadczenia, dokumenty, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy
i Wykonawcy mogg przekazywaé pisemnie lub  drogg elektroniczng na  e-mail:
sekretariat@zbm.suwalki.pl.




VI. OSOBY PO STRONIE ZAMAWIAJACEGO UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA
SIE Z WYKONAWCAMI:
1. Osoba uprawniong do kontaktowania si¢ z Wykonawcami i udzielania wyjasnien dotyczacych
postgpowania w jest:
1) w sprawie procedury: Michal Kopyra — tel. 87 563 50 05.
2) w sprawie opisu przedmiotu zamowienia: Dominika Szymanowska — tel. 87 563 50 19.
2. Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie istotnych warunkow udzielenia
zamoOwienia w godzinach pracy urzedu tj.: 7.00 — 15.00 od poniedziatku do pigtku w dni robocze.

VIL. SPOSOB ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT:

1. Oferte na wykonanie dostaw w formie pisemnej nalezy ztozy¢ w siedzibie Zarzadu Budynkow
Mieszkalnych w Suwatkach TBS sp. z 0. 0. przy ul. Wigierskiej 32, 16-400 Suwalki (Sekretariat)
lub  dostarczy¢ za  posrednictwem  poczty  elektronicznej na  adres  email
sekretariat@zbm.suwalki.pl (plik w formacie .pdf opatrzony podpisem elektronicznym) do dnia
22 stycznia 2024 r. do godz. 09:00.

2. Oferta w formie pisemnej winna znajdowac¢ si¢ w zamknigtej kopercie zaadresowanej na adres
Zamawiajacego z dopiskiem , Oferta na sukcesywna dostawe materialéw biurowych
i tonerow do drukarek na potrzeby Spétki w 2024 r. Nie otwieraé przed 22 stycznia 2024 r.
godz. 10:00™.

3. Oferta dostarczona za posrednictwem poczty elektronicznej winna zawieraé w temacie
wiadomosci ,, Oferta na sukcesywng dostawe materialow biurowych i toneré6w do drukarek
na potrzeby Spétki w 2024 r.”

4. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 22 stycznia 2024 r. 0 godz. 10:00.

VIII. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY:

1. W zalaczonym formularzu ofertowym nalezy przedstawi¢ ceng¢ ofertows brutto za wykonanie
przedmiotu zamowienia.

2. Warto$¢ cenowa nalezy poda¢ w zlotych polskich cyfra z dokladnoscia do dwodch miejsc

po przecinku oraz stownie.

Cena powinna zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamdwienia.

4. Wszelkie rozliczenia pomigdzy Zamawiajacym a Wykonawca odbywaé si¢ beda w zlotych
polskich.

5. Zamawiajacy wybierze oferte z najnizsza cena.

W

IX. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH:

1. O wyniku postgpowania Zamawiajacy poinformuje Wykonawcow na stronie internetowej
http://bip.zbm.suwalki.eu.

2. Zamawiajacy zawrze umowe z wybranym Wykonawca po przekazaniu zawiadomienia o wyborze
Wykonawcy, ale nie pdzniej niz w terminie zwigzania oferta.

3. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana uchyli si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajacy
wybierze kolejng oferte¢ najkorzystniejszg sposrdod zilozonych ofert, bez przeprowadzania ich
ponownej oceny.

4. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ uniewaznienia postgpowania lub odstapienia od zawarcia
umowy w kazdym czasie bez podania przyczyny.

5. Niniejsze postepowanie prowadzone jest na zasadach opartych na wewnetrznych uregulowaniach
organizacyjnych Zamawiajacego. Nie maja w tym przypadku zastosowania przepisy Ustawy
Prawo zamowien publicznych.

X. KLAUZULA INFORMACYJNA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH:
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0soéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”,
informuje, ze:
e administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zarzad Budynkow Mieszkalnych w Suwatkach
TBS sp. z o0.0. ul. Wigierska 32, 16400 Suwatki, tel. 875635000, email:
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sekretariat@zbm.suwalki.pl;

e inspektorem ochrony danych osobowych w Zarzadzie Budynkéw Mieszkalnych w Suwalkach
TBS sp. z 0.0. ul. Wigierska 32, 16-400 Suwatki jest Pan Mirostaw Wierzbicki, tel. 87 5635019,
email: iod@zbm.suwalki.pl;

e Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postgpowaniem pn. ,,Sukcesywna dostawa materialéw biurowych i toneréow do
drukarek na potrzeby Spotki w 2024 r.” - Nr sprawy: 01/D/2024 prowadzonym bez stosowania
ustawy PZP.

¢ odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby Iub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postgpowania;

o dane osobowe beda przechowywane, przez okres obowigzywania umowy, a nastgpnie 5 lat, albo 10
lat w przypadku zaméwien wspotfinansowanych ze srodkéw UE, poczawszy od 1 stycznia roku
kalendarzowego nastgpujacego po zakonczeniu okresu obowiazywania umowy. Okresy te dotycza
rowniez Wykonawcdow, ktorzy ztozyli oferty i nie zostaly one uznane jako najkorzystniejsze;

ew odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

e posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO *¥*;

Wystapienie z zadaniem nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia
postepowania.

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

e nie przystuguje Pani/Panu:

— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni¢cia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postgpowania
o0 udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawq Pzp oraz nie moze
naruszac integralnosci protokotu oraz jego zalgcznikow.
* Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania,
w celu zapewnienia korzystania ze Srodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub
z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa czlonkowskiego.

XI. ZALACZNIKI:

1. Formularz ofertowy.
2. Formularz cenowy
3. Projekt umowy.

ZATWIERDZAM:

DYREKTOR
ds. EKSPLOATACII
Wojciech Bujwid
/-/ podpis nieczytelny
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